                        在    職   證   明   樣  本

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx  有限公司(公司抬頭)

單會地址：XX市  XX 路 XX號XX大廈XX樓XX 室

單位電話：XXXXXXXX     傳真：XXXXXXXX

                                   在     職     證    明

茲證明    XXX  同志于 XXXX年   XX  月開始在公司任職

XXXXX(職位)至今， 工作表現良好。 每月薪資人民幣 XXXX元整。

特此證明

此致！

 (要蓋公司印)
單位負責人姓名、電話：
                                                                       XXXX年XX月XX日

                                                                       (三個月之效期)
注意：單位在職證明書需要有公司抬頭信紙，及打印出來。
沒公司抬頭信紙或手寫(則需附上單位營業執照複印件)
